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Rapport final et recommandation à l’intention du SEFRI
Vérification de la reconnaissance selon l’OCM ES pour les filières de formation (FF) et les études postdiplômes (EPD) ES
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	Données concernant le prestataire de formation 
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	Lieu(x)
	

	Canton principal
	

	Interlocuteur
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	E-mail
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	Date du rapport final 
	

	Liste de distribution électronique
	Experts, direction de l’école,  représentants du SEFRI (responsable du projet, secrétariat)




a) Rapport sommatif (partie en prose) des experts basé sur les critères à vérifier ainsi que sur les modifications effectuées sur la filière de formation par l’école (cf. autodéclaration)
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b) Evaluation par les experts 

[bookmark: _Toc27658539]b1) Sur la base des critères à vérifier

A.1	Canton siège
	Critère



Indicateurs
	A.1	Le canton siège évalue le besoin de filière de formation et prend position par rapport à la demande de reconnaissance.

	
	

	
	

	A.1.2
EP
	La convention de prestations passée avec le canton et/ou les autres attestations doivent indiquer
a) comment est réglée la surveillance de l’école supérieure par le canton en vertu de l’art. 29, al. 5, LFPr ;
b) si et sur quelle base le canton participe au financement de la filière de formation (par ex. l’AES).

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	


[bookmark: _Toc27658545]
C.1	Qualifications des cadres de l’école
	Critère



Indicateurs
	C.1	Les cadres responsables (direction de l’école et direction de la filière de formation) disposent de qualifications professionnelles et managériales spécifiques à leur fonction.


	
	

	
	

	C.1.1
EP
	La direction de l’école dispose de compétences éprouvées dans les domaines de la gestion de la formation et du management.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	C.1.2
EP
	La direction de la filière de formation est détentrice d’un diplôme du degré tertiaire.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	




	C.1.3
EP+ES
	La direction de la filière de formation dispose de qualifications professionnelles éprouvées et de compétences dans le domaine de la conception de formations.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	C.1.4
EP
	L’équipe des cadres dispose de compétences éprouvées et adaptées au niveau requis dans les domaines de la pédagogie professionnelle, de la méthodologie, de la didactique, de l’élaboration de programmes et de la gestion de la qualité.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
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C.2	Qualifications des enseignants
	Critère



Indicateurs
	C.2	Les enseignants remplissent les exigences en vertu de l’art. 13 OCM ES (en tenant compte des dispositions transitoires de l’art. 24, al. 4, OCM ES) en matière de qualifications professionnelles et de qualifications en pédagogie professionnelle et en didactique.
	

	
	

	
	

	C.2.1
EP+ES
	Les enseignants sont titulaires d’un diplôme d’une haute école, de la formation professionnelle supérieure ou d’une qualification équivalente dans les branches enseignées.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	C.2.2
EP+ES
	Les enseignants ont une formation en pédagogie professionnelle et en didactique : 
a) 1800 heures de formation lorsqu’ils exercent leur activité à titre principal (en général, plus de 400 heures de formation par an)
b) 300 heures de formation lorsqu’ils exercent leur activité à titre accessoire (en général, de 150 à 400 heures de formation par an)
Les prescriptions cantonales doivent être respectées.
Explications :
· Les heures hebdomadaires visées à l’al. 4 désignent, selon l’expérience du SEFRI, des leçons d’une durée variant entre 45 et 60 minutes en fonction du prestataire de formation.
· Pour les enseignants actifs dans différentes filières de formation ES du prestataire de formation, on se réfèrera à la somme de leurs heures hebdomadaires moyennes d’enseignement.
· Les personnes enseignant en moyenne moins de quatre heures hebdomadaires ne doivent pas attester d’une formation en pédagogie professionnelle et en didactique.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
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D.1	Assurance et développement de la qualité
	Critère



Indicateurs
	D.1	La planification, la mise en œuvre, la vérification et le développement de la filière de formation s’opèrent par le biais d’une procédure standardisée visant à garantir l’assurance et le développement de la qualité.
	Cette procédure aide le prestataire de formation à remplir les exigences conformément au PEC (assurance de la qualité) et à améliorer ses prestations de manière continue et en fonction des besoins (développement de la qualité).

	
	

	
	

	D.1.1
EP+ES
	Le prestataire de formation travaille à l’aide d’une procédure standardisée visant à garantir l’assurance et le développement de la qualité. Cette procédure décrit quels aspects qualitatifs importants en lien avec la prestation sont observés et pilotés avec quels processus et quels instruments.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	D.1.2
EP
	Un concept d’évaluation pour la vérification de la filière de référence est disponible. Il détermine quels aspects sélectionnés de la filière de référence doivent être évalués à quel moment et avec quels instruments.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
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E.1	Procédure d’admission
	Critère



Indicateurs
	E.1	La procédure d’admission est réglée conformément aux dispositions de l’OCM ES et du PEC, et mise en œuvre en conséquence.

	
	

	
	

	E.1.2
EP
	Si le PEC prévoit un test d’aptitude, celui-ci est mis sur pied (dans la filière de formation à reconnaître) conformément aux dispositions.
Un concept écrit de test d’aptitude est disponible. Les critères d’évaluation sont transparents.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	E.1.3
EP
	Un concept écrit de prise en compte des acquis dans la formation formelle, non formelle et informelle (admission sur dossier) est disponible
Si des critères sont fixés dans le PEC, le concept se fonde sur ceux-ci.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	E.1.4
ES
	La procédure d’admission est décrite dans le règlement des études. Les processus et les compétences sont fixés.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
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E.2	Heures de formation, forme d’offres de formation et composantes pratiques de la formation
	Critère



Indicateurs
	E.2	Les exigences en vertu de l’art. 3 de l’OCM ES et conformément aux dispositions du PEC concernant les heures de formation, les formes d’offre et les composantes pratiques sont respectées.

	
	

	
	

	E.2.3
EP
	Dans les filières de formation en cours d’emploi, le prestataire de formation garantit que l’activité professionnelle dans le domaine correspondant aux études équivaut au minimum à 50 % de la durée de la formation. D’autres exigences en vertu de PEC sont prises en compte.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	E.2.4
EP
	La répartition des heures de formation dans les composantes scolaires conformément aux dispositions du PEC est respectée.
Dans le programme, la répartition des heures de formation s’effectue par semestre ; de manière générale, elle est attestée conformément au PEC correspondant.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
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F.1	Exigences de base pour les programmes de formation
	Critère




Indicateurs
	F.1	Le prestataire de formation veille dans son programme (plan d’études) à assurer l’atteinte des objectifs de formation fixés dans l’OCM ES et l’acquisition des compétences opérationnelles définies dans le PEC.
	Le concept didactique est rédigé de manière compréhensible et, en tenant compte d’éventuelles dispositions du PEC, décrit l’approche didactique ayant servi à concevoir la filière de formation ainsi que la manière dont l’apprentissage est piloté et organisé.

	
	

	
	

	F.1.1
EP+ES
	Les objectifs de formation mentionnés à l’art. 1 OCM ES et les compétences opérationnelles définies dans le PEC sont présentés dans le programme de manière intégrale et adéquate en fonction du niveau d’exigences requis.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	F.1.2
EP+ES
	L’élaboration des objectifs de formation et la transmission des compétences opérationnelles à acquérir se déroulent dans le cadre de branches, de modules ou d’autres contextes définis et sur la base de thèmes fixés et de contenus d’apprentissage structurés. La dotation en heures de formation de chaque module didactique est précisée par semestre et globalement (total).

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	F.1.3
EP
	Les objectifs de formation influent sur l’élaboration des thèmes et des contenus. Tous les objectifs de formation sont assujettis à la taxonomie.

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	

	F.1.4
EP+ES
	L’interaction des composantes scolaires et pratiques est expliquée dans le concept de transfert (fait partie intégrante du concept).

	Commentaires
	

	Conditions, délais 
	




b2) Critères supplémentaires (basés sur des critères supplémentaires indiqués dans l’autodéclaration)

(Complément de vérification concernant des critères supplémentaires indiqués dans l’autodéclaration)
















Prise de position du prestataire de formation

Texte













Lieu, Date, Signature








Demande des experts concernant la confirmation de la reconnaissance de la filière de formation ou les études postdiplômes 

La recommandation à l’intention du SEFRI est la suivante :




Remarques 
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