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Kurzanleitung SBFI-Erfassungsformular
Jahresrechnung Berufsbildungsfonds

1) Hinweis zu Einstellungen zum Ausfiillen des Formulars

Das SBFI-Erfassungsformular kann nur mit Adobe Acrobat Reader ausgefiillt werden. Bei
der Verwendung anderer Adobe-Acrobat-Alternativen, beispielsweise PDF-Xchange oder
Foxit Reader, kdnnen Fehler auftreten.

Adobe Acrobat Reader ist kostenlos und kann unter folgender Seite heruntergeladen
werden: https://acrobat.adobe.com/ch/de/acrobat/pdf-reader.html

Zum Ausfiillen des Erfassungsformulars muss unter Optionen JavaScript aktiviert werden:
- JavaScript fiir dieses Dokument einmal aktivieren

®
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Start Werkzeuge Erfassungsformular... X
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JavaScript ist derzeit deaktiviert. In diesem Dokument wird JavaScript jedoch fiir einige Funktionen verwendet. Die Aktivierung von JavaScript kann -
Optionen v Hilfe
° potenzielle Sicherheitsprobleme zur Folge haben. i -
Gehe zu: Seitennavigation: | Erste | | Néachste | |Vorherige| |Letz(e| ’
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Confederaziun svizra Forschung und Innovation SBFI Berufsbildungsfonds

Allgemeine Angaben

Danach auf folgenden Button klicken:
- Alle Funktionen aktivieren
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Geschitzte Ansicht: Diese Datei stammt aus einer potenziell unsicheren Quelle, und die meisten wurden . um maogliche zu @ ( Alle Funktionen aktivie

ge Erfassungsformular... X

Kommentieren
. A, Ausfillen und unter:
Please wait...

#% Mehr Werkzeuge

If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document. your PDF
viewer may not be able to display this type of document.

You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®. Mac. or Linux® by
visiting http://www.adobe.com/go/reader_download.

For more assistance with Adobe Reader visit http://www.adobe.com/go/acrreader.

Windows is either a registered trademark or a trademark of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries. Mac is a trademark
of Apple Inc . registered i the United States and other countries. Linux is the registered trademark of Linus Torvalds in the U S. and other
countries.

Nun kann das Formular ausgefllt werden.

2) Anleitung zum Ausfiillen des Formulars

o Bitte auf der ersten Seite des Erfassungsformular angeben, ob die Buchhaltung des BBF
in Form einer Fondsrechnung (Variante 1) oder (Variante 2) gefiihrt und eingereicht

wird. Entsprechend passen sich die Tabellen der folgenden Seiten des Formulars
automatisch an.

29/12/2025 Kurzanleitung SBFI Vorlage Jahresrechnung



¢ Die Positionen im Erfassungsformular sind vollstandig und korrekt gemass der von der
Revisionsstelle revidierten Jahresrechnung zu erfassen.

o Der Berufsbildungsfonds soll sich ausschliesslich aus Fondsbeitragen finanzieren.
Einzuhaltende Vorgaben zu Buchflihrung und Rechnungslegung sind im
‘Rechnungslegungskonzept und Revisionskonzept von Berufsbildungsfonds nach Art. 60
BBG’ ab Kapitel 2.1 festgehalten.

Werden wesentliche Ertrage oder Aufwendungen in den Positionen Finanzertrége,
sonstige Ertrdge, periodenfremder Ertrag und sonstige Aufwendungen /
ausserordentlicher Aufwand ausgewiesen, sind diese Positionen im Formular zu
erlautern.

Beispiel: Sind die sonstigen Ertrdge héher als 10% der erhobenen Fondsbeitrage, gibt
es im Formular die automatische Aufforderung, die untenstehende Tabelle «Auflistung
der sonstigen Ertragspositionen» im Detail auszufullen.

e Uberpriifen Sie die Vollstandigkeit des Formulars und die Richtigkeit der Angaben,
indem Sie die Schaltflache «Priifen» klicken

Gehe zu: Seitennavigation: |Erste|| Na::hsteHVorherige||Letzte|

Ebenfalls erfolgt die erwahnte Priifung beim Speichern des Formulars:

r Berufsbildungsfonds - Adobe Acrobat Reader 2020
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Hinweise auf die Unvollstandigkeit oder Unrichtigkeit des Formulars werden auf der
letzten Seite aufgelistet:

Gehe zu: Seitennavigation: | Erste || Néachste | ‘Vorherige| |Letzte|

Die folgenden Eingaben fehlen oder sind unvollstandig:
(Klicken Sie auf die gewiinschte Fehlermeldung, um zur entsprechenden Stelle im Formular zu springen)

- Das Jahr der Berichterstattung fehlt.
- Der Name des Berufsbildungsfonds fehlt.
- Der Name der Ansprechperson fehlt.

- Der Vorname der Ansprechperson fehlt.
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