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Demande d’octroi de subventions fédérales
pour des prestations particulières d’intérêt public :
[bookmark: _Hlk185260693]salon des métiers
Titre
	Titre court et concis, 1 ligne au maximum


Résumé du projet
	Décrire le projet sur 5 lignes au maximum


Durée
	Début
	Indiquer au moins le jour, le mois et l’année

	Fin
	Indiquer au moins le jour, le mois et l’année


Organe responsable et adresse de correspondance
	Institution
	Indiquer le nom de l’institution

	Adresse
	Indiquer l’adresse

	Site internet
	Indiquer le site internet


Personne de contact
Le SEFRI contactera uniquement cette personne.
	Prénom et nom
	Indiquer le prénom et le nom

	Fonction
	Indiquer la fonction

	Institution
	À remplir uniquement si autre que l’organe responsable

	Adresse
	À remplir uniquement si autre que celle de l’organe responsable

	Tél.
	Indiquer le numéro de téléphone

	Courriel
	Indiquer l’adresse du courriel


Nécessité du projet
	Exposer les raisons pour lesquelles ce projet est nécessaire

Groupe cible et objectifs quantitatifs
	Groupes cibles
	Nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer le nombre de personnes

	Total
	Indiquer le total de nombre de personnes


Par quelles mesures ces groupes cibles seront-ils atteints ?
	Groupes cibles
	Mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure

	Indiquer le groupe cible
	Indiquer la mesure


Offre formation professionnelle
Les branches suivantes seront probablement représentées durant le salon des métiers :
☐ Professions de l’agriculture, de l’économie forestière et de l’élevage
☐ Professions de l’industrie et des arts et métiers (sauf construction)
☐ Professions de la technique et de l’informatique
☐ Professions de la construction et de l’exploitation minière
☐ Professions commerciales et professions des transports et de la circulation
☐ Professions de l’hôtellerie, de la restauration et des services personnels
☐ Professions du management, de l’administration, de la banque et des assurances et professions judiciaires
☐ Professions de la santé, de l’enseignement et de la culture et professions techniques
Prestations complémentaires
Les prestations complémentaires suivantes seront fournies durant le salon des métiers :
(10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande)
☐ Programmes préparés spécialement à l’intention des parents, des proches et des enseignants qui se rendent avec les jeunes au salon des métiers.
	Décrire la mesure sur 10 lignes au maximum


☐ Efforts particuliers en faveur de l’intégration des jeunes éprouvant des difficultés scolaires sociales ou linguistiques.
	Décrire la mesure sur 10 lignes au maximum


☐ Matériel publicitaire, panneaux d’information, communiqués de presse, etc. dans plusieurs langues officielles de la Confédération.
	Décrire la mesure sur 10 lignes au maximum


☐ Efforts particuliers en faveur de l’égalité des sexes.
	Décrire la mesure sur 10 lignes au maximum


☐ Programmes spécifiques à l’encouragement de la maturité professionnelle.
	Décrire la mesure sur 10 lignes au maximum


Organisation du projet
Joindre à votre demande un organigramme présentant toutes les institutions et les personnes prenant part au projet avec indication de leurs fonctions.
Financement et coûts
Surfaces
	Surfaces
	m2

	Surface occupée par les stands*
	Indiquer la surface occupée

	Surfaces libres (voies de circulation, restauration, etc.)
	Indiquer la surface libre

	Total de la surface du salon des métiers
	Indiquer le total de la surface


* à reporter sous 12.3
Heures d’ouverture
	[bookmark: _Hlk186796416]Date
	du
	au
	Heures[footnoteRef:1] [1:  Nombre d’heures durant lesquelles les stands sont ouverts] 


	Indiquer la date
	à partir de
	jusqu’au
	Indiquer les heures

	Indiquer la date
	à partir de
	jusqu’au
	Indiquer les heures

	Indiquer la date
	à partir de
	jusqu’au
	Indiquer les heures

	Indiquer la date
	à partir de
	jusqu’au
	Indiquer les heures

	Indiquer la date
	à partir de
	jusqu’au
	Indiquer les heures

	Indiquer la date
	à partir de
	jusqu’au
	Indiquer les heures

	Total*
	
	
	Indiquer le total des heures


* à reporter sous 12.3
[bookmark: _Ref186810412]Calcul de la contribution de base
	[bookmark: _Hlk186796840]Surface occupée par les stands (m2)
	
	Durée du salon des métiers en heures
	
	Demande au SEFRI CHF*

	Indique la surface occupée
	x
	Indiquer la durée
	=
	CHF Indiquer le montant demandé


* à reporter sous 12.5
Calcul de la contribution pour des prestations complémentaires
	Prestation complémentaire
	Coûts en CHF
	Demande au SEFRI CHF (max. 60%)

	Programmes préparés spéciale-ment à l’intention des parents, des proches et des enseignants qui se rendent avec les jeunes au salon des métiers
	CHF Indiquer les coûts
	CHF Indiquer le montant

	Efforts particuliers en faveur de l’intégration des jeunes éprouvant des difficultés scolaires, sociales ou linguistiques
	CHF Indiquer les coûts
	CHF Indiquer le montant

	Matériel publicitaire, panneaux d’information, communiqués de presse, etc. dans plusieurs langues officielles de la Confédé-ration
	CHF Indiquer les coûts
	CHF Indiquer le montant

	Efforts particuliers en faveur de l’égalité des sexes
	CHF Indiquer les coûts
	CHF Indiquer le montant

	Programmes spécifiques à l’encouragement
de la maturité professionnelle
	CHF Indiquer les coûts
	CHF Indiquer le montant

	Total
	CHF Indiquer le total des coûts
	CHF Indiquer le montant total


* à reporter sous 12.5
[bookmark: _Ref186810431]Plan de financement
	[bookmark: _Hlk186795781]
	Contribution prévue
	Contribution allouée

	
	
	

	Coûts du projet, bruts
	CHF Indiquer les coûts du projet bruts
	

	
	
	

	./. Location surfaces de stands
	CHF Indiquer le montant de la contribution de la location surfaces
	

	./. Autres produits
	CHF Indiquer le montant des autres produits
	

	
	
	

	Coûts du projet, nets
	CHF Indiquer les coûts du projet nets 
	

	
	
	

	Contribution organe responsable
	CHF Indiquer le montant de la contribution de l’organe responsable
	CHF Indiquer la contribution allouée

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer la contribution allouée

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer la contribution allouée

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer la contribution allouée

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer la contribution allouée

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer la contribution allouée

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer la contribution allouée

	
	
	

	Contribution de base SEFRI
	CHF Indiquer le montant de la contribution de base SEFRI
	

	Prestations complémentaires SEFRI
	CHF Indiquer le montant des prestations complémentaires SEFRI
	

	
	
	

	
	
	

	Total du financement
	CHF Indiquer le total du financement
	


Budget détaillé
· Veuillez joindre le budget complet du salon des métiers.
· Veuillez joindre le budget des prestations complémentaires.
Obligation de joindre les offres
Afin de garantir une concurrence équitable, le requérant qui prévoit d’effectuer des acquisitions pour un montant supérieur à 70 000 francs est tenu de demander au moins trois offres auprès de soumissionnaires potentiels. À partir du 1er janvier 2026, les offres reçues doivent être jointes à la demande (voir art. 17, al. 4, de la loi sur les subventions LSu).
· Les offres doivent être soumises au SEFRI en même temps que la demande.
· Si, lorsqu’elle est déposée, la demande n’est pas accompagnée d’au moins trois offres, les coûts relatifs aux acquisitions ne sont pas pris en compte dans les coûts du projet, lesquels servent de base à la fixation du montant de la subvention. Il est possible de faire parvenir les offres ultérieurement, avant la décision du SEFRI.
· Dans des cas dûment motivés, le SEFRI peut accorder des dérogations à l’obligation de joindre les offres.
· Les projets financés par un forfait sont exemptés de l’obligation de joindre les offres.
· La valeur d’acquisition ne doit pas être divisée artificiellement en vue de contourner le seuil défini.
Il est recommandé de demander également plusieurs offres pour les acquisitions d’un montant inférieur à la valeur seuil.
	☐
	Il n'y a pas eu des acquisitions supérieures à CHF 70 000.

	☐
	Nous confirmons que pour toutes les acquisitions supérieures à CHF 70’000, au moins trois offres ont été demandées et transmises au SEFRI.

	☐
	Nous confirmons que pour toutes les acquisitions supérieures à CHF 70’000, au moins trois offres vont être demandées et transmises avant la décision du SEFRI.

	☐
	Nous demandons à être dispensés de l'obligation de soumettre une offre (insérer la justification ci-dessous).

	Justification (phrases complètes).

Capacité économique du requérant
Pour quelles raisons le projet ne pourrait-il pas être mené à bien sans subvention fédérale ?
	Argumentation (phrases complètes)


Dans quelle mesure le requérant tire-t-il pleinement parti de ses propres ressources (par exemple, l'utilisation de toutes les ressources internes possibles) et des autres sources de financement à sa disposition ?
	Argumentation (phrases complètes)


Assurance de la qualité
Le SEFRI prévoit une analyse standardisée du projet. Cette analyse devra lui être transmise avec le rapport d’avancement. Il est également prévu de procéder à
☐ une évaluation interne
☐ une évaluation externe
☐ aucune évaluation n’est prévue
Informations générales
Contexte de la demande
☐ Nous avons déjà reçu une subvention du SEFRI pour un projet similaire.
No du projet
☐ Nous avons également soumis le même projet à un autre organe.
Institution
Notification de la décision
Avec votre accord, le SEFRI vous transmettra la décision par voie électronique (au moyen d’une plateforme de messagerie reconnue pour la communication électronique –  IncaMail de la Poste suisse ou PrivaSphere AG).
	☐
	Oui, nous désirons recevoir la décision par voie électronique à l’adresse suivante
Indiquer l’adresse du courriel

	☐
	Non, nous souhaitons recevoir la décision par courrier recommandé.



Signature
Lieu et date	
Personne autorisée à signer	
Prière d’envoyer la demande à la fois par courrier postal (version papier) et par courrier électronique : 
Secrétariat d’État à la formation, à la recherche et à l’innovation SEFRI
Formation professionnelle et continue
Financement et encouragement de projets
Einsteinstrasse 2
3003 Berne

projektfoerderungbb@sbfi.admin.ch
Annexes
· Plan du salon des métiers avec indication des surfaces en m2
· Organigramme de l’organisation interne du projet
· Budget complet du salon des métiers
· Budget des prestations complémentaires
· Liste de contrôle des mesures de base


[image: logo formationprofessionnelleplus.ch]Intégration FormationProfessionnellePlus.ch
(Liste de contrôle des mesures de base)



	Salon des métiers
	Indiquer le nom du salon des métiers

	Organisation
	Indiquer l’organisation

	Personne de contact pour les mesures de communication
(nom, prénom, téléphone, courriel)
	Indiquer le nom de la personne de contact



	Indication : La campagne FormationProfessionnellePlus.ch s’est terminée fin 2024 et aucune campagne de suivi n’est prévue. Cependant, le SEFRI travaille actuellement à un renforcement de la flèche rouge en tant que marque faîtière de la formation professionnelle en Suisse. Le graphisme du logo sera revu. De plus, un guide de style sera développé, qui illustrera et décrira la présentation et l’utilisation du logo en s’appuyant sur une série d’exemples (à suivre et à éviter) et qui aidera les partenaires de la formation professionnelle au quotidien.
Ces nouveaux éléments seront disponibles au plus tard fin août 2025 sur le site www.formation-professionnelle-suisse.ch. La campagne FormationProfessionnellePlus.ch sera ensuite clôturée et le site correspondant, désactivé avec un renvoi affiché en page d’accueil.  


[bookmark: _Hlk194657228]Promotion FormationProfessionnellePlus.ch sur votre salon des métiers – valable jusqu'à fin août 2025
Les salons des métiers contribuent à rendre la formation professionnelle plus attrayante. La Confédération mettra à disposition le matériel correspondant issu de la campagne jusqu'à fin août 2025. Ce matériel sera ensuite remplacé ou complété.
Quelles mesures de communication mettez-vous en œuvre dans le cadre de votre salon des métiers ? Veuillez cocher les mesures prises ou décrire de nouvelles idées.
	☐
	Utilisation d’éléments graphiques de la campagne (le logo, la flèche, du matériel visuel)
par exemple sur le site Internet du salon, dans le guide du salon (imprimé ou en ligne), sur les réseaux sociaux du salon (Facebook, YouTube, etc.)
Production de matériel graphique spécifique (par ex. des annonces) sur demande.

	☐
	Intégration de contenus rédactionnels (par ex. dans des newsletters, des brochures, des journaux, des magazines ou le guide du salon)
Divers textes, éléments de texte et images du blog peuvent être utilisés pour des publications en lien avec le salon des métiers.

	☐
	Utilisation du matériel d’affichage et de salon
Différents matériels de campagne, comme des bannières de décoration remontables, un pupitre d’orateur ou une station photo, sont à disposition. L’utilisation et le transport sont gratuits.

	☐
	Autres idées (veuillez préciser)
Indiquer autres idées


Promotion de votre salon des métiers par FormationProfessionnellePlus.ch – valable jusqu'à fin août 2025
La campagne FormationProfessionnellePlus.ch dispose des canaux suivants pour mettre en avant votre événement. À quelle(s) option(s) souhaitez-vous recourir ?
	☐
	Mention du salon dans l’agenda de la campagne

	☐
	Partager, liker et/ou tagger mutuellement des publications sur Facebook et LinkedIn

	☐
	Autres idées (veuillez préciser)
Indiquer autres idées
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