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Demande d’octroi de subventions fédérales
pour des projets de développement de la formation professionnelle
pour des prestations particulières d’intérêt public
Informations sur les critères d’obtention d’un soutien pour un projet : voir Critères dans la directive. 
Informations sur les étapes du dépôt de la demande : voir Dépôt de la demande, budget et décompte dans la directive. 
Coordonnées utiles dans le cadre du dépôt de la demande : voir Contact dans la directive.
Titre
	Titre court et concis, 1 ligne au maximum


Résumé du projet
	Décrire le projet sur 5 lignes au maximum


Durée
	Début
	Indiquer au moins le mois et l’année

	Fin
	Indiquer au moins le mois et l’année


Pour de plus amples informations sur la durée, voir Durée dans la directive.
Organe responsable et adresse de correspondance
	Institution
	Indiquer le nom de l’institution

	Adresse
	Indiquer l’adresse

	Site internet
	Indiquer le site internet


Pour de plus amples informations sur les institutions encouragées et les requérants potentiels, voir Institutions encouragées / requérants potentiels dans la directive.
Personne de contact
Le SEFRI contactera uniquement cette personne.
	Prénom et nom
	Indiquer le prénom et le nom

	Fonction
	Indiquer la fonction

	Institution
	À remplir uniquement si autre que l’organe responsable

	Adresse
	À remplir uniquement si autre que celle de l’organe responsable

	Tél.
	Indiquer le numéro de téléphone

	Courriel
	Indiquer l’adresse du courriel


Nécessité du projet
	Exposer les raisons pour lesquelles ce projet est nécessaire


Description du projet
	Décrire le projet et ce qu’il doit permettre d’atteindre sur 30 lignes au maximum



Groupe cible
	Spécifier le ou les groupes cibles du projet


Objectifs, mesures et indicateurs
Définir au moins un objectif et par objectif au moins un indicateur et une mesure. Cliquer sur le petit triangle à gauche du titre pour ajouter la description d’autres objectifs.
Objectif 1
Formuler un objectif axé sur un processus (p. ex. mise en place d’une structure) ou sur un résultat (p. ex. 80 % des participants ont une solution pour la suite de leur parcours).
	Objectif
	Échéance

	Formulation selon le principe SMART : spécifique, mesurable, attrayant, réaliste, assorti de délais
	Sélectionner la date


	Mesures permettant d’atteindre l’objectif
	Début
	Fin

	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date


	Indicateurs permettant de contrôler la réalisation de l’objectif
	Méthode de collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves


Objectif 2
Formuler un objectif axé sur un processus (p. ex. mise en place d’une structure) ou sur un résultat (p. ex. 80 % des participants ont une solution pour la suite de leur parcours).
	Objectif
	Échéance

	Formulation selon le principe SMART : spécifique, mesurable, attrayant, réaliste, assorti de délais
	Sélectionner la date


	Mesures permettant d’atteindre l’objectif
	Début
	Fin

	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date


	Indicateurs permettant de contrôler la réalisation de l’objectif
	Collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte


Objectif 3
Formuler un objectif axé sur un processus (p. ex. mise en place d’une structure) ou sur un résultat (p. ex. 80 % des participants ont une solution pour la suite de leur parcours).
	Objectif
	Échéance

	Formulation selon le principe SMART : spécifique, mesurable, attrayant, réaliste, assorti de délais
	Sélectionner la date


	Mesures permettant d’atteindre l’objectif
	Début
	Fin

	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date


	Indicateurs permettant de contrôler la réalisation de l’objectif
	Collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte


Objectif 4
Formuler un objectif axé sur un processus (p. ex. mise en place d’une structure) ou sur un résultat (p. ex. 80 % des participants ont une solution pour la suite de leur parcours).
	Objectif
	Échéance

	Formulation selon le principe SMART : spécifique, mesurable, attrayant, réaliste, assorti de délais
	Sélectionner la date


	Mesures permettant d’atteindre l’objectif
	Début
	Fin

	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date


	Indicateurs permettant de contrôler la réalisation de l’objectif
	Collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte


Objectif 5
Formuler un objectif axé sur un processus (p. ex. mise en place d’une structure) ou sur un résultat (p. ex. 80 % des participants ont une solution pour la suite de leur parcours).
	Objectif
	Échéance

	Formulation selon le principe SMART : spécifique, mesurable, attrayant, réaliste, assorti de délais
	Sélectionner la date


	Mesures permettant d’atteindre l’objectif
	Début
	Fin

	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date
	p. ex. procédure de sélection sur la base de critères définis
	Sélectionner la date	Sélectionner la date


	Indicateurs permettant de contrôler la réalisation de l’objectif
	Collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	p. ex. statistiques internes sur les élèves

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte

	p. ex. nombre de participants par année scolaire
	Indiquer la méthode de collecte


Étapes et versement des subventions fédérales
Le versement des subventions fédérales est défini en fonction des étapes. À chaque année du projet correspond une étape assortie d’une échéance autre que celle rattachée aux objectifs.
	Étape
	Échéance

	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date

Organisation du projet
Joindre à votre demande un organigramme présentant toutes les institutions et les personnes prenant part au projet avec indication de leurs fonctions.
Financement et coûts
Plan de financement
	
	Contribution prévue
	Contribution allouée

	
	
	

	Coûts du projet, bruts
	CHF Indiquer les coûts du projet bruts
	

	
	
	

	./. produit
	CHF Indiquer le montant du produits
	

	
	
	

	Coûts du projet, nets
	CHF Indiquer les coûts du projet nets
	

	
	
	

	Contribution organe responsable
	CHF Indiquer le montant de la contribution de l’organe responsable
	CHF Indiquer le montant

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant

	Autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant des autres bailleurs de fonds
	CHF Indiquer le montant

	
	
	

	Subvention demandée
	CHF Indiquer le total de la subvention demandée
	


Informations sur les aspects financiers : voir Critères dans la directive. Informations sur le montant des subventions : voir Montant des subventions dans la directive. Informations sur les paiements : Voir Paiements dans la directive.
Capacité économique du requérant
Pour quelles raisons le projet ne pourrait-il pas être mené à bien sans subvention fédérale ?
	Argumentation (phrases complètes).


Dans quelle mesure le requérant tire-t-il pleinement parti de ses propres ressources (par exemple, l'utilisation de toutes les ressources internes possibles) et des autres sources de financement à sa disposition ?
	Argumentation (phrases complètes).


Budget détaillé
Inscrire les coûts détaillés et les autres données du projet dans le formulaire « Coûts » prévu à cet effet (tableau Excel à télécharger sur le site du SEFRI). Présentation possible sous une autre forme en accord avec le SEFRI.
Pour de plus amples informations sur le Budget, voir Établissement du budget dans la directive.
[bookmark: _Hlk211522441]Obligation de joindre les offres
Afin de garantir une concurrence équitable, le requérant qui prévoit d’effectuer des acquisitions pour un montant supérieur à 70 000 francs est tenu de demander au moins trois offres auprès de soumissionnaires potentiels. À partir du 1er janvier 2026, les offres reçues doivent être jointes à la demande (voir art. 17, al. 4, de la loi sur les subventions LSu).
· Les offres doivent être soumises au SEFRI en même temps que la demande.
· Si, lorsqu’elle est déposée, la demande n’est pas accompagnée d’au moins trois offres, les coûts relatifs aux acquisitions ne sont pas pris en compte dans les coûts du projet, lesquels servent de base à la fixation du montant de la subvention. Il est possible de faire parvenir les offres ultérieurement, avant la décision du SEFRI.
· Dans des cas dûment motivés, le SEFRI peut accorder des dérogations à l’obligation de joindre les offres.
· Les projets financés par un forfait sont exemptés de l’obligation de joindre les offres.
· La valeur d’acquisition ne doit pas être divisée artificiellement en vue de contourner le seuil défini.
Il est recommandé de demander également plusieurs offres pour les acquisitions d’un montant inférieur à la valeur seuil.
	☐
	Il n'y a pas eu des acquisitions supérieures à CHF 70 000.

	☐
	Nous confirmons que pour toutes les acquisitions supérieures à CHF 70’000, au moins trois offres ont été demandées et transmises au SEFRI.

	☐
	Nous confirmons que pour toutes les acquisitions supérieures à CHF 70’000, au moins trois offres vont être demandées et transmises avant la décision du SEFRI.

	☐
	Nous demandons à être dispensés de l'obligation de soumettre une offre (insérer la justification ci-dessous).

	Justification (phrases complètes).

Assurance de la qualité
Mesures prévues en complément de celles qui ont déjà été mentionnées
	Mesure
	Échéance

	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date

Transfert de savoir et travail d’information
Mesures prévues en complément de celles qui ont déjà été mentionnées
	Mesure
	Échéance

	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date

Transfert de savoir : transmettre les connaissances acquises dans le cadre du projet aux milieux intéressés et/ou concernés.
Travail d’information : diffuser des informations sur le projet et sur l’état d’avancement des travaux auprès d’un large public.
Égalité des droits
Mesures prévues en complément de celles qui ont déjà été mentionnées
	Mesure
	Échéance

	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date

Égalité entre hommes et femmes, égalité entre personnes avec handicap et personnes sans handicap
Mesures consécutives
Mesures prévues en complément de celles qui ont déjà été mentionnées
	Mesure
	Échéance

	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date
	Description en style télégraphique
	Sélectionner la date

Informations générales
Contexte de la demande
☐ Nous avons déjà reçu une subvention du SEFRI pour un projet similaire.
No du projet
☐ Nous avons également soumis le même projet à un autre organe.
Institution
Notification de la décision
Avec votre accord, le SEFRI vous transmettra la décision par voie électronique (au moyen d’une plateforme de messagerie reconnue pour la communication électronique –  IncaMail de la Poste suisse ou PrivaSphere AG).
	☐
	Oui, nous désirons recevoir la décision par voie électronique à l’adresse suivante
Indiquer l’adresse du courriel

	☐
	Non, nous souhaitons recevoir la décision par courrier recommandé.



Signature
Lieu et date	
Personne autorisée à signer	
Prière d’envoyer la demande à la fois par courrier postal (version papier) et par courrier électronique : 
Secrétariat d’État à la formation, à la recherche et à l’innovation SEFRI
Formation professionnelle et continue
Financement et encouragement de projets
Einsteinstrasse 2
3003 Berne

projektfoerderungbb@sbfi.admin.ch
Annexes
Organigramme de l’organisation du projet
Formulaire « Coûts » ou autre document établi en accord avec le SEFRI

SBFI-D-4BD93401/510
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
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