Eckwerte zur

Anhorung uber die Verordnung uber die berufliche Grundbildung fur die
Kauffrau EBA/den Kaufmann EBA und Bildungsplan

Frist: 31. Mai 2021

Berufsnummer: Geschiutzter Titel:
68104 Kauffrau EBA/Kaufmann EBA
Fachrichtungsnummer:
Schwerpunkt: --
Berufsfeld: Wenn ja, welche bisherigen Berufe wurden zusammengefasst?
[]Ja -
X Nein
Lehrdauer: Neu: Bisher:
X 2 Jahre X 2 Jahre
[ ] 3 Jahre [ ]3 Jahre
[ ]4 Jahre [ ]4 Jahre
Aufzuhebende/r Beruf/e: Berufsnummer: Beruf:
68103 Bulroassistentin EBA/Blroassistent EBA
Statistik Lehrverhaltnisse: | Jahr: Gesamtbestand:
2019 832
Berufsbild

Die Kauffrau und der Kaufmann auf Stufe EBA beherrschen namentlich die folgenden Tatigkeiten
und zeichnen sich durch folgende Kenntnisse, Fahigkeiten und Haltungen aus:

a. Sie sind Mitarbeitende in betriebswirtschaftlichen Prozessen und arbeiten dabei im Team und
unter Anleitung.

b. Sie kommunizieren mit Personen unterschiedlicher Anspruchsgruppen, bearbeiten Anliegen von
Kundinnen und Kunden oder Lieferanten und flhren einfache Informations- und
Beratungsgesprache.

c. Sie organisieren und betreuen unter Anleitung Infrastrukturen und wenden Applikationen an.
d. Sie nutzen digitale Instrumente, um Informationen und Daten zu recherchieren und aufzubereiten.

e. lhre Haltung ist durch Offenheit, Zuverlassigkeit und Genauigkeit, durch
Dienstleistungsorientierung sowie durch die Bereitschaft zum lebenslangen Lernen gekennzeichnet.

EBA: ‘ X Ja/[] Nein ‘ Wenn nein: [_] wurde abgeklart / [_] kein Bedarf / [_| spater

Bemerkungen: --

Tragerschaft/en

IGKG Schweiz
Schwanengasse 9, 3011 Berne, E-Mail: info@igkg.ch

Bildung in beruflicher Praxis

| Im Durchschnitt Gber die ganze Dauer der beruflichen Grundbildung: | 3.5 Tage pro Woche




Schulische Bildung

Lektionenzahlen: Neu: Bisher:
Berufskenntnisse und

Allgemeinbildung: 840 740
Sport: 120 80
Total: 960 820
Regelmodell: [] []
Degressives Modell: X X
Progressives Modell: [] []
Blockunterricht: L] L]
IFK: ] ]

Bemerkungen: Die Allgemeinbildung ist integriert.

Uberbetriebliche Kurse

Anzahl Tage: | Neu: 8 Bisher: 7

Bemerkungen: --

Qualifikationsverfahren

Qualifikationsbereiche: Neu: Bisher:
Teilpriifung: [ ]Ja/[X] Nein [ ]Ja /X Nein
Praktische Arbeit: 40 Minuten 30 Minuten

X Fallarbeit (mindlich) X Qualifikationsgesprach
Berufskenntnisse und 110 Minuten 60 Minuten
Aligemeinbildung: X miindl. / [X] schriftl. (] miindl. / [X schriftl.

Bemerkungen: Die Vertiefungsarbeit der Allgemeinbildung wird im Rahmen des
Qualifikationsbereichs der Berufskenntnisse evaluiert. Ansonsten ist die Allgemeinbildung gemass
der Verordnung des SBFI vom 27. April 2006 Uber Mindestvorschriften fir die Allgemeinbildung in
der beruflichen Grundbildung nicht Gegenstand einer Abschlussprifung.

Erfahrungsnote

Neu: Bisher:
Berufliche Praxis: X []
Berufskenntnisse und X X
Allgemeinbildung:
Ueberbetriebliche Kurse: X []

Bemerkungen: --

Sonstige Bemerkungen

Kontaktperson SBFI

| Michel Fior, Tel. 058 464 91 90, E-Mail: michel.fior@sbfi.admin.ch




