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Objectif de la marche a suivre

Des janvier 2018, les personnes ayant suivi des cours préparatoires aux examens fédéraux bénéficie-
ront doéun soutien financier. Le Conseil f ®d®r al
la personne le 15 septembre 2017.

Le nouveau régime de financement sera géré via le portail en ligne «Cours préparatoires aux
examens fédéraux». Dés janvier 2018, les personnes suivant un cours préparatoire pourront sou-
mettre une demande de subvention fédérale pour les frais de cours pris en considération par ce biais.
Les prestataires de cours pourront alimenter la liste des cours et gérer leur offre sur ce portail.

a a

Pour pouvoir acc®der au portail en | i gremigeradcassls ut i | i

peuvent ensuite se connecter au portail (login).

La pr®sente marche ° suivre d®crit | es ®tapes

Sui

Remarque pour les prestataires de cours  (ne concerne pas les participants aux cours)

Lébenregistrement sur | e por t anandatagencommergial edésigné par

le prestataire de cours. Un mandataire commercial est une personne autorisée a accomplir des actes

juridiques, soit po untreprise, sott gosr cartanes opéfafioasi exeecées hle- |
tuell ement au sein de | éentreprise.

Le mandataire commercial signe | a d®claration

nom du prestataire de cours. Il est le premier interlocuteur du SEFRI en cas de problémes. Apres ré-

ception de | a d®cl aration dbéengagement, | e SEF
remplies et |l es donn®es correctes et compl tes
ligne. Aprés avoirre - u | e feu vert du SEFRI, | e mandpertair
sonnesdecontact habi |l it®es " d®cl arer | es cour s Letas "

échéant, les personnes de contact peuvent également étre autorisées a agir en tant que mandataires
commerciaux.

Le prestataire de cours choisit | ibrement son
tructions a ce sujet. Le mandataire commercial peut utiliser une adresse électronique générale ou im-
personnelle (par ex. info@xxx.ch) pour sbébenregistrer sur | e port
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Enregistrement sur le portail en ligne: pas a pas
Lébenremearmstt rsur | e portail en |ligne et | a connexion
lisateurs CH-LOGIN».Pr i re de suivre toutes | es ®tapes de | a
val i d® qu b9 (duréedetvt 1D-A%minutes).
Etape 1: Ouvrez le lien www.portail-contributions.ch pour accéder au portail en ligne.
S®I ect i on n€HR-LOGEN® ¢t tliquezrsur «Continuer la connexion»
o Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra
Connexion
Une connexion est requise pour cette application, Veuillez s'il vous plait vous connecter comme
utilisateur relié au réseau de 'administration fédérale avec Windows Single Sign-On (Kerberos)
ut.il!seleur non relie au réseau de l'administration fedérale avec une connexion PKI (carte a puce [ certificat)
IN Utilisateur de l'environnement dlintégration (Mot de passe / Code SMS)
]
Assistance
Service Desk OFIT
Telephone: +41 58 465 88 88"
Office fedéral de I jue et de |a teléc OFIT Informations juridi
Etape 2: La premi re ®tape vous m ne |l a page doadmi

champs vides et cliquez sur «Enregistrer un utilisateur»

0 Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

De [ Frl It| En

Bienvenue dans I'Administration des utilisateurs CH-LOGIN

Veuillez vous connecter avec votre ID d'utilisateur ol adresse e-mail ainsi que votre mot de passe

Si vous avez également enregistré un numéro de téléphone portable, un code vous sera transmis par SMS, que vous devriez
saisir pour terminer 'authentification

Si vous n'étes pas encore enregistré, cliquez sur le bouton ‘Enregistrer un utilisateur’

1D de I'utilisateur ol
e-mail

Mot de passe [ I

Enregistrer un utiisateur | Annuler

» Mot de passe oublié ou accés blogué ?
» Oublié votre ID d'utilisateur ?

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél +41 58 465 88 85®

Office fédéral de I ique et de la télé OFIT
Informations juridiques
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Marched sui vre pour

Etape 3: Entrezle CAPTCHAconf or m®ment
valide (pour les prestataires de cours | 6enregi strement doi
dataire commercial, voir encadré plus haut). Poursuivez en cliquant sur «Continuer» .

Schweizerische Eidgenossenschaft
0 Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Vous pouvez vous enregistrer comme utilisateur en 6 étapes

Enregistrement utilisateur, étape1: Saisie de I'adresse e-mail

Veuillez saisir une adresse e-mail valide ainsi que le Captcha représenté et cliquez sur le bouton "Continuer”
Si vous ne pouvez pas lire le Captcha, vous pouvez utiliser le bouton "Nouveau Captcha™ pour en demander un nouveau.

Volre adresse e-mail sera validée lors de I'étape suivante.
Captcha 1sad X

Texte du Captcha Ilsamu _l
Adresse e-mail Ifntz hemandez@gmx ch| q
=

Nouveau Captcha

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tel. +41 58 465 88 86,®

Office fédéral de l'informatique et de la télécommunication OFIT

Informations juridigues

Un code de confirmation six caract res est envoy®

t

£ Antworten @ Allen antworten (S} Weiterleiten G5 Chat
D0 15.06.2017 13:13

elam@bit.admin.ch
Auto-enregistrement el[AM: Code de confirmation

An M Geringer Marcel SBFI

Cher utilisateur,

Le code de confirmation est le suivant:
EB4YTU

Cordialement
Service elAM

Note: Ceci est un e-mail généré automatiquement, s'il vous plait ne pas répondre a cette.
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Etape 4: Entrez le code regu et poursuivez en cliquant sur «Continuer» .

Etape 5: Entrez votre numéro de téléphone portable  pour recevoir un SMS avec un code de
validation. Cliquez sur «Continuer» .
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