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Demande
d’octroi de subventions fédérales
pour des prestations particulières d’intérêt public: 

salon des métiers (art. 55, al. 1, let. b LFPr)
(Formulaire de demande de subvention)
1.
Vue d’ensemble du projet
1.1
Titre (1 ligne au max.)
	     


1.2
Résumé du projet (5 lignes au max.)

	     


1.3
Durée
	Début
	     

	Fin
	     


1.4
Financement
	Coûts du projet
	     

	Contribution demandée
	     


1.5
Organe responsable et adresse de correspondance 
(s’il y a plusieurs organes responsables, prière d’indiquer l’organe responsable principal)
	Institution
	     

	Nom
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


1.6
Personne de contact
	Nom
	     

	Fonction
	     

	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     


2.
Informations détaillées sur le projet
2.1
Nécessité du projet
Le salon des métiers est nécessaire pour les raisons suivantes:

	     


2.2
Groupes cibles et objectifs quantitatifs
	Groupes cibles
	Nombre 
de personnes

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	Total 
	     


Par quelles mesures ces groupes cibles seront-ils atteints?

	Groupe cible
	Mesure

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


2.3
Autres projets
Les organes responsables ont-ils mené ou mènent-ils des projets ayant un contenu en lien avec le projet prévu et qui ont été ou qui sont financés par le SEFRI (ou l’OFFT)?

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____
Oui
 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____
Non

Dans l’affirmative, prière d’indiquer les numéros de ces projets.

	     


2.4 
Offre formation professionnelle

Les branches suivantes seront probablement représentées durant le salon des métiers:
 FORMCHECKBOX 
____ Professions de l’agriculture, de l’économie forestière et de l’élevage 

 FORMCHECKBOX 
____ Professions de l’industrie et des arts et métiers (sauf construction) 

 FORMCHECKBOX 
____ Professions de la technique et de l’informatique
 FORMCHECKBOX 
____ Professions de la construction et de l’exploitation minière 

 FORMCHECKBOX 
____ Professions commerciales et professions des transports et de la circulation 

 FORMCHECKBOX 
____ Professions de l’hôtellerie, de la restauration et des services personnels
 FORMCHECKBOX 
____ Professions du management, de l’administration, de la banque et des assurances et professions judiciaires 

 FORMCHECKBOX 
____ Professions de la santé, de l’enseignement et de la culture et professions techniques 

2.5
Prestations complémentaires

Les prestations complémentaires suivantes seront fournies durant le salon des métiers:
(10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande)

 FORMCHECKBOX 
____Programmes préparés spécialement à l’intention des parents, des proches et des enseignants qui se rendent avec les jeunes au salon des métiers. 


Description (10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande) : 
	     


 FORMCHECKBOX 
____Efforts particuliers en faveur de l’intégration des jeunes éprouvant des difficultés scolaires sociales ou linguistiques. 


Description (10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande) : 

	     


 FORMCHECKBOX 
____Matériel publicitaire, panneaux d’information, communiqués de presse, etc. dans plusieurs langues officielles de la Confédération. 


Description (10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande) : 

	     


 FORMCHECKBOX 
____Efforts particuliers en faveur de l’égalité des sexes. 


Description (10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande) : 

	     


 FORMCHECKBOX 
____Programmes spécifiques à l’encouragement de la maturité professionnelle. 


Description (10 lignes au max., autres documents en annexe à la demande) : 

	     


3.
Renseignements sur le projet
Le SEFRI est autorisé à renseigner des tiers sur ce projet (objectifs, durée, organe responsable et partenaires; aucune information financière ne sera donnée):

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Oui
 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Non

Dans la négative: pourquoi ne souhaitez-vous pas que le SEFRI renseigne des tiers sur ce projet?

	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _      


4.
Organisation du projet
4.1
Direction du projet
	Nom
	     

	Fonction
	     

	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     


4.2
Organe responsable
	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences 
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      


4.3
Institutions participantes
	Institution
	     

	Adresse
	     


	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      


	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      


	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      


 FORMCHECKBOX 
____ Les autres institutions sont répertoriées dans l’annexe 9.1.

4.4
Organisation interne du projet
- Veuillez joindre l’organigramme de l’organisation interne du projet à la demande.
5.
Financement et coûts 

5.1
Modalités de financement


	Surfaces
	m2

	Surface occupée par les stands* 
	     

	Surfaces libres (voies de circulation, restauration, etc.)
	     

	Total de la surface du salon des métiers
	     


* à reporter sous 5.2

Heures d’ouverture
	Date
	du
	au
	Heures


	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	Total*
	
	
	     



 * à reporter sous 5.2
5.2 
Calcul de la contribution de base:
	Surface occupée par les stands (m2)
	
	Durée du salon des métiers en heures
	
	Demande au SEFRI CHF*

	asd
     
	X
	     
	=
	     



 * à reporter sous 5.5
5.3
Calcul de la contribution pour des prestations complémentaires:
	Prestation complémentaire
	Coûts en CHF
	Demande au SEFRI CHF (max. 60%)

	Programmes préparés spécialement à l’intention des parents, des proches et des enseignants qui se rendent avec les jeunes au salon des métiers
	     
	     

	Efforts particuliers en faveur de l’intégration des jeunes éprouvant des difficultés scolaires, sociales ou linguistiques
	     
	     

	Matériel publicitaire, panneaux d’information, communiqués de presse, etc. dans plusieurs langues officielles de la Confédération 
	     
	     

	Efforts particuliers en faveur de l’égalité des sexes 
	     
	     

	Programmes spécifiques à l’encouragement

de la maturité professionnelle
	     
	     

	Total*
	     
	     



 * à reporter sous 5.5
5.4
Coûts détaillés
- Veuillez joindre le budget complet du salon des métiers.
- Veuillez joindre le budget des prestations complémentaires.
5.5
Plan de financement
	
	Contribution prévue
	Contribution allouée

	
	
	

	Coûts du projet, bruts
	CHF      
	-

	
	
	

	./. Location surfaces de stands
	CHF      
	-

	./. Autres produits
	CHF      
	-

	
	
	

	Coûts du projet, nets
	CHF      
	-

	
	
	

	Contribution organe responsable
	CHF      
	CHF      

	Institution participante:      
	CHF      
	CHF      

	Institution participante:      
	CHF      
	CHF      

	Institution participante:      
	CHF      
	CHF      

	Institution participante:      
	CHF      
	CHF      

	Tiers:      
	CHF      
	CHF      

	Tiers:      
	CHF      
	CHF      

	
	
	

	Contribution de base SEFRI
	CHF      
	-

	Prestations complémentaires SEFRI
	CHF      
	-

	
	
	

	Total du financement
	CHF      
	-


6.
Ancrage du projet dans la durée
6.1
Assurance de la qualité
Le SEFRI prévoit une analyse standardisée du projet. Cette analyse devra lui être transmise avec le rapport d’avancement. Il est également prévu de procéder à
 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ une évaluation interne
 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ une évaluation externe
 FORMCHECKBOX 
____ aucune évaluation n’est prévue
7. 
Annexes
Les documents suivants doivent être joints à la présente demande:

- Plan du salon des métiers avec indication des surfaces en m2
- Organigramme de l’organisation interne du projet
- Budget complet du salon des métiers
- Budget des prestations complémentaires
- Liste de contrôle des mesures de base (cf. annexe 9.2)

8.
Lieu, date, signature
     


Lieu et date
     


Signatures de l’organe responsable et de la direction du projet
Prière d’envoyer la demande par courrier postal et par courrier électronique à l’adresse suivante: 
Secrétariat d’Etat à la formation, à la recherche et à l’innovation SEFRI
Bases du système de formation, Subventions et financement de projets
Michelle Dürig
Einsteinstrasse 2
3003 Berne
E-Mail: Projektfinanzierungbb@sbfi.admin.ch

9. 
Annexe
9.1
Institutions participantes
	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      


	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      


	Institution
	     

	Adresse
	     

	Téléphone
	     

	E-mail
	     

	Site Internet
	     


	Fonction:
	 FORMCHECKBOX 
____ Soutien technique
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien financier
 FORMCHECKBOX 
____ Soutien conceptuel
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      

	Compétences
(attributions):
	 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX _

 FORMCHECKBOX 
____ Décision ou codécision
 FORMCHECKBOX 
____ Conseil
 FORMCHECKBOX 
____ Mise en œuvre
 FORMCHECKBOX 
____ Autre:      
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9.2
Liste de contrôle des mesures de base
Organisation:

     
Prénom, nom:

     
Rue:

     
NPA, localité:

     
Téléphone:

     
E-mail:

     
Projet:

     
Quelles mesures intégrerez-vous à votre salon/manifestation? 
Prière de cocher ce qui convient (*champ obligatoire):

* FORMCHECKBOX 
____
Présence du logo


 FORMCHECKBOX 
____
Imprimés 


 FORMCHECKBOX 
____
 Internet
(Les règles d’utilisation des éléments graphiques (p.ex. logo, flèche) sont publiées dans le guide stylistique du SEFRI. Le guide peut être obtenu sur demande auprès du SEFRI. Sa version abrégée peut être téléchargée sur le portail www.formationprofessionnelleplus.ch.)
* FORMCHECKBOX 
____
Articles rédactionnels ou interviews dans les médias du salon (p.ex. guide du salon)

Titre du média (à compléter s.v.p.)
	     


Thèmes potentiels 
	     


Taille
	     


* FORMCHECKBOX 
____
Annonces dans les médias du salon
Titre du média (à compléter s.v.p.)
	     


 FORMCHECKBOX 
____
Annonces dans les fiches d’information et/ou les annexes des documents et des publications des exposants
Titre du média (à compléter s.v.p.)

	     


 FORMCHECKBOX 
____
Utilisation de cadeaux publicitaires et de moyens d’information, lien vers la boutique en ligne: www.berufsbildungplus.ch/fr/berufsbildungplus/fachportal/service/shop 
 FORMCHECKBOX 
____
Utilisation de matériel d’affichage et de salon, lien vers le matériel de prêt:

www.berufsbildungplus.ch/fr/berufsbildungplus/fachportal/verbundpartner/messe-und-displaymaterial 
 FORMCHECKBOX 
____
Propositions / remarques personnelles:

	     


Numéro de dossier





Ne pas compléter








� Nombre d’heures durant lesquelles les stands sont ouverts
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