Schweizerische Eidgenossenschaft Département fédéral de I'économie,
Confédération suisse de la formation et de la recherche DEFR

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Secrétariat d’Etat a la formation,
a la recherche et a I'innovation SEFRI

Miniguide, formulaire rapport annuel -
fonds en faveur de la formation professionnelle

1)

2)

Remarques techniques
Le formulaire rapport annuel doit étre rempli a I'aide du logiciel Adobe Acrobat Reader.

Adobe Acrobat Reader peut étre téléchargé gratuitement sur le site suivant :
https://www.adobe.com/ch_fr/acrobat/pdf-reader.html

Pour remplir le formulaire il faut activer JavaScript sous Options :

activer JavaScript une fois pour ce document
(JavaScript fiir dieses Dokument einmal aktivieren)

JavaScript ist derzeit deaktiviert. In diesem Dokument wird JavaScript jedoch fur einige Funktionen verwendet. Die (O tionen v) (Hilfe)
Aktivierung von JavaScript kann potenzielle Sicherheitsprobleme zur Folge haben. i
Aller a: Navigation entre les pages: ‘Premiére page‘ ‘ Page suivante ‘ | Page précédente ‘ ‘ Derniére page‘ I
Schweizerische Eidgenossenschaft Département fédéral de I'économie,
0 Confédération suisse de la formation et de la recherche DEFR Rapport annuel
Confederazione Svizzera Secrétariat d’Etat a la formation, Fonds en faveur de la formation
Confederaziun svizra a la recherche et a I'innovation SEFRI professionnelle déclarés de force obligatoire

Informations générales
Année du rapport: .......................

activer toutes les fonctions :
(Alle Funktionen aktivieren)

Geschutzte Ansicht: Diese Datei stammt aus einer potenziell unsicheren Quelle, und die meisten Funktionen wurden

Alle Funktionen aktivieren X
deaktiviert, um magliche Sicherheitsrisiken zu vermeiden. ( )

Kommentieren

Please wait...

If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document. your PDF ﬁ, Ausfullen und unterschreiben
viewer may not be able to display this type of document.

You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mac, or Linux® by f(’) Mehr We rkzeUQe
visiting http://www.adobe.con/go/reader_download.

For more assistance with Adobe Reader visit http://www.adobe.com/go/acrreader.

‘Windows is either a registered trademark or a trademark of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries. Mac is a trademark
» of Apple Inc., registered in the United States and other countries. Linux s the registered trademark of Linus Torvalds in the U.S. and other >
countries.

A présent, le formulaire peut étre rempli.

Instructions pour remplir le formulaire

Complétez d’abord la premiére page du formulaire et sélectionnez ce qui correspond a
votre comptabilité : la comptabilité du fonds est tenue sous forme de propres comptes
annuels (variante 1) ou d’'un miroir du fonds (variante 2).

En conséquence de ce que vous sélectionnez, les tableaux des pages suivantes du
formulaire s'adapteront automatiquement.
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https://www.sbfi.admin.ch/dam/sbfi/fr/dokumente/2022/01/vorlage-jahresrechnung.zip.download.zip/bbf-erfassungsformular_f.zip
https://www.adobe.com/ch_fr/acrobat/pdf-reader.html

Les positions dans le formulaire doivent étre saisies de maniére compléte et correcte
selon les comptes annuels révisés par I'organe de révision.

Les exigences a respecter en matiere de comptabilité et de présentation des comptes
sont définies dans le '‘Concept pour la présentation des comptes et la révision des fonds
en faveur de la formation professionnelle visés a l'art. 60 LFPr' a partir du chapitre 2.1.

o Pour vérifier si le formulaire est complet, veuillez cliquer sur le bouton "Contréler" (prifen).

Gehe zu: Seitennavigation: ‘ErsteHNéchsteHVorherigeHLetzte‘

Le contrdle susmentionné s’effectue aussi lors de I'enregistrement du formulaire :

far il - Adobe Acrobat Reader 2020 - a X
EEER scaibciten  Anzeige  Fenster  Hilfe
£ offnen... Ctrl+O  hungslegungs.. Rechnungslegungs...
@ 1= & 35 Freigeben
Speichemn ctr+s . ‘ .
5 es: i e | Page suivante |Page Demiére page
Speichern unter... shift+Ctrl+s pag I pag H o “ 1 | I
nt fédéral de I'économie,
Speichem als " tion et de la recherche DEFR Rapport annuel
d*Etat a la formation, Fonds en faveur de la formation Kommentieren
[M Datei freigeben he et a I ion SEFRI p i éclarés de force obligatoi
Zurdck zur letzten Version ﬁ Ausfiillen und unterschreiben
Date chiegen e [
)(') Mehr Werkzeuge
Eigenschaften Ctrl+D
= Drucken Ctri+P H

1 C:..\Rechnungslegungsk...pt_BBF_FR_2024.pdf
2 C...\Rechnungslegungsk...pt_BBF_DE_2024.pdf |

3 C\.\BBF-Erfassungsformular_F_1_04_16.pdf

Toute indication concernant des données incomplétes ou inexactes dans le formulaire
apparait a la derniére page :

Aller a: Navigation entre les pages: ‘F’remiére page‘ ‘Page suivante ‘ ‘ Page précédente H Derniére page

Certaines indications font défaut ou sont incomplétes:
(veuillez cliquer sur le message d’erreur concerné afin d'accéder a I'endroit voulu sur le formulaire)

- L'année a laquelle se rapportent les comptes annuels n'est pas indiquée.
- Le nom du fonds en faveur de la formation professionnelle n’est pas indiqué.
- Le nom de la personne & contacter n'est pas indiqué.

- Le prénom de la personne & contacter n’est pas indiqué.
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https://www.sbfi.admin.ch/dam/sbfi/fr/dokumente/2016/12/rechnungslegung%20neu.pdf.download.pdf/comptabilite_et_revisiondesfondsenfaveurdelaformationprofessionn.pdf
https://www.sbfi.admin.ch/dam/sbfi/fr/dokumente/2016/12/rechnungslegung%20neu.pdf.download.pdf/comptabilite_et_revisiondesfondsenfaveurdelaformationprofessionn.pdf

